
買受人應為「國立臺灣師範大學」 
不可加註校內單位名稱如ΟΟ系所 

開立統一發票廠商應蓋統一發票專用章。 

範例一：二聯式發票（第二聯收執聯） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項： 

＊發票（人工、電子、收銀機之二聯或三聯發票)如有遺失，請向廠

商索取存根聯影本，加註「與正本相符」字樣並請廠商加蓋統一發

票專用章及負責人章；並請承辦單位以專簽說明無法提出正本之原

因，經核准後報支。 

 

 

 

 



學校統

一編號

「0373

5202」 

範例二：人工-三聯式發票(核銷時須同時第二、第三聯發票) 

 

 

 

 

 

 

 

 

廠商應蓋統一發票專用章 第二聯扣抵聯 

第三聯收執聯 

買受人應為「國立臺灣師範大學」 
不可加註校內單位名稱如ΟΟ系所 



範例三：電子-三聯式發票(核銷時須同時第二、第三聯發票) 

 

 

 

 

 

 

 

 

(場地網路租金) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

(場地網路租金) 

 

 

 

注意事項： 
1.應有「國立臺灣師範大學」之抬頭或學校統一編號「03735202」，若未輸入

應請廠商加註學校名稱或統一編號後，加蓋廠商統一發票專用章 
2.應書寫或列印貨品名稱，僅有貨品代號者，應由經手人加註貨品名稱並簽名， 

如其他相關憑證已記載採購事項及貨品名稱者，得免加註。 

第二聯扣抵聯 

第三聯收執聯 



範例四：收銀機發票-二聯式（收執聯） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 應有廠商名稱、統一

編號及地址者 

2. 品名若以代號或外

文填寫，應由經手人

加註貨品名稱並簽

名。 

3.應有學校統一編號

「03735202」，若未輸

入統一編號，應請廠商

加註學校名稱或統一

編號後，加蓋統一發票

專用章。 

4.如未有廠商名稱、統一

編號及地址者，亦應加

蓋統一發票專用章。 

   

 



範例五：收銀機發票-三聯式 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.應有學校統一編號「03735202」，若未輸入統一編號，應請廠商加註  

 學校名稱或統一編號後，加蓋統一發票專用章。 

品名若以代號或外文填寫，應由

經手人加註貨品名稱並簽名。 



範例六：收據 

 

 

 

 

 

 

 

店章內未

載明者，

請填店家

之營利事

業統一編

號，非本

校統一編

號 

店

章

內

有

統

一

編

號

買

受

人

應

為

「

國

立

臺

灣

師

範

大

學」 

店章內未列統一編號 

店章內有統一編號 



範例七：郵局票品證明單 

 

 

 

 

 

注意事項：  

1. 鑑於部分單據之文字，隔一段時間之後即模糊或消失，影響單據保存之有效

性，故核銷單據郵局電腦列印之「購買票品證明單」及超商製發之「繳費證

明單」等以熱感應紙印製者，請承辦人自行影印乙份，並隨同支出憑證辦理

核銷。  

2. 核銷時，請於黏貼憑證用紙右上方用途說明欄內或單據上敘明郵寄內容。如

郵寄資料至教育部。  

 

 

 

 

 

買受人應為「國立臺灣師範大學」


